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APRESENTACAO

O Conselho Regional de Quimica - Terceira Regiao (Rio de Janeiro) foi
criado por meio da Resolucao Normativa n? 2, de 08 de julho de 1957,
emitida pelo Conselho Federal de Quimica - CFQ, conforme preceitos
da Lei 2.800 de 18 de junho de 1956, tendo como objetivo registrar e
fiscalizar profissionais e empresas da area da Quimica no Rio de Janeiro.

O trabalho do CRQ-IIl objetiva impedir que a sociedade seja prejudicada
por empresas ilegais ou por pessoas desprovidas de conhecimentos
técnico-cientificos que executem servicos na area da Quimica. Para tal,
a autarquia possui fiscais que vistoriam empresas em todo o estado, a
fim de certificar se as atividades exclusivas dos profissionais da Quimica
sao exercidas por pessoal capacitado. O CRQ-IlIl também implementa
acdes voltadas ao fortalecimento da area da Quimica no estado do Rio
de Janeiro, e o faz estreitando a relacdo com instituicdes de ensino e
pesquisa.

O compromisso de atender com eficiéncia e efetividade as demandas
da sociedade estd presente nesta CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO.
O documento traz a descricdo dos principais servi¢cos oferecidos, as
formas de acessa-los e o padrao de qualidade de atendimento que se
busca. Trata-se de uma orientacdo ao publico sobre como, quando,
onde e em que situacao utilizar os servicos disponibilizados.

A carta é também um instrumento de transparéncia. Com ela, o
cidadao podera acompanhar e avaliar o desempenho do CRQ-IIl no
cumprimento de sua missdo e cobrar a prestacdo de um servico mais
eficiente e adequado as suas necessidades.
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MISSAO, VISAO E
VALORES DO CRQ-III

@

Promover a atividade plena da Quimica, com vistas a contribuir para o
desenvolvimento do estado do Rio de Janeiro de forma inovadora e
sustentavel, agregando valores para os profissionais e empresas da area
da Quimica e para os colaboradores.

uly
% Y

L 4 .
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Ser reconhecido como um conselho de classe de exceléncia para os
profissionais, empresas da area da Quimica e sociedade do estado do Rio

de Janeiro.

Etica | Integridade | Transparéncia | Unicidade | Foco na Sociedade |
Inovacao | Exceléncia em Gestao | Autorresponsabilidade



PLANEJAMENTO

ESTRATEGICO

A missao, visao e valores do Sistema CFQ/CRQs estao diretamente
ligados aos objetivos do Sistema, elencados no Mapa Estratégico 2018-
2028, elaborado com a participacao de todos os Regionais, em 2018.

O Mapa e seus Objetivos Estratégicos podem ser observados:

OE. 01 - Promover a Quimica como
atividade propulsora essencial para o
desenvolvimento do estado do Rio de
Janeiro

OE. 02 - Assegurar a protecdo da
sociedade ao garantir que receba
produtos e servigos de qualidade

Relagdes com a sociedade

OE. 03 - Normatizar o exercicio das
atividades de profissionais @ empresas
da Quimica

OE. 04 - Estabelecer sistematica de
orientagdo do exercicio profissional
OE. 05 - Assegurar uma fiscalizagdo
eficaz e efetiva

Relagdes Institucionals

OE. 06 - Ampliar parcerias
institucionais

OE. 07 - Influenciar os processos
politico e legislativo estadual

OE. 08 - Influenciar as diretrizes
educacionais da Quimica

OE. 08 - Garantir a eficacia da
comunicagio com os profissionais da
Quimica, colaboradores e a sociedade

2t

60
o

Governanca e Gestao

OE. 10 - Garantir a sustentabilidade
financeira do CRO-NI

DE. 1 - Adotar as melhores praticas de
Governanca e Gestdo

DE. 12 - Promover a inovagio de
processos @ servigos, por mejo de
melharia continua e com uso de
ferramentas de Inteligéncia Artificial
DE. 13 = Promover a modernizago da
infragstrutura do CRO-1II

e

Aprendizado e
crescimento

OE. 1% - Promover a qualificacéo do
time de gestores e colaboradores para
suprir as demandas do CRO-=111

QE. 16 - Implementar politicas de
valorizagdo para manter o capital
humanao

QE. 18 - Adotar um sistema de
informagao integrado & inovador,
capaz de interligar 0 CRQ=1ll e as
partes interessadas

OE. 17 - Conscientizar, alinhar,
direcionar e disseminar os objetivos
estratégicos do CRO-II para atingir os
resultados esperados




COMO ACESSAR OS
SERVICOS

As orientacdes e regulamentacao dos servicos listados nesta carta
podem ser acessados também no site do CRQ-III.

Site: crg3.org.br

@ Telefone sede: (21) 2524-2236

@ Assuntos financeiros: cobranca@crg3.org.br

https://crg3.org.br/index.htm> icone Boletos E_% > Imprimir Débitos

BOLETOS

Envie requerimentos de servicos pela plataforma e-Protocolo:
https://sig.crq3.org.br/sig/

Perguntas Frequentes (FAQ):
https://crq3.org.br/perguntas-frequentes/

Entre em contato com a Ouvidoria do CRQ-Ill via o Fala.Br ou e-mail:
Link: https://falabr.cgu.gov.br/web/home

E-mail: ouvidoria@crq3.org.br

WhatsApp: (21) 96525-0096

Acesse o manual da ouvidoria em: https://crg3.org.br/manualfalabr
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Locais e horarios de
Atendimento

0 Sede - Rio de Janeiro

Rua Alcindo Guanabara, 24 - 132 andar
Centro - Rio de Janeiro, RJ

CEP: 20031-130 | Telefone: (21) 2524-2236
Seg. a Sex. das 08h as 18h

0 Escritorio - Volta Redonda

Rua Lucio Bittencourt (Antiga Rua 16), n® 109, salas 213 e 214
Vila Santa Cecilia - Volta Redonda, RJ

CEP: 27260-110 | Telefone: (24) 3340-4252

Seg. a Sex. das 08h as 17h

0 Escritorio - Macaé

Rua Dr. Luiz Belegard, n? 68, sala 203
Centro - Macaé, RJ

CEP: 27913-260 | Telefone: (22) 2762-0642
Seg. a Sex. das 08h as 17h

0 Escritorio - Campos dos Goytacazes

Pca. Santissimo Salvador, n® 41, sala 405
Centro - Campos dos Goytacazes, RJ
CEP: 28010-000 | Telefone: (22) 2733-4551

Seg. a Sex. das 08h as 17h
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PROFISSIOMAIS m

A.1 - INSCRICAO
A.1.1 - REGISTRO PROFISSIONAL DEFINITIVO

Para quem: Profissional que tenha concluido curso de formacdo na drea da
Quimica e que ja tenha recebido o diploma.

Documentacdo necessaria:

a) histérico escolar do curso de formacao na area da Quimica;

b) diploma (frente e verso) do curso de formagdo na area da Quimica, com
registro no orgdo de educa¢do competente, caso o diploma ndo seja de
Instituicao brasileira sera necessario validar o diploma em Instituicao de Ensino
competente;

C) documento de identificacdo emitido por o6rgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

d) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) comprovante ou declaracao de tipo sanguineo;

f) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacao de Servicos etc);

g) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de
agua, luz ou telefone - se o profissional ndo possuir comprovante no seu
nome: Declaracdo de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

h) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Caso seja verificado que o0 curso ndo possui cadastro no Sistema CFQ/CRQ,
serdo solicitados os seguintes documentos para analise curricular:

a) requerimento assinado pelo profissional, de préoprio punho, solicitando
analise curricular;

b) programa de disciplinas do curso objeto de cadastramento;

C) projeto pedagodgico integral do curso contendo: Objetivo do Curso, Perfil do
Egresso, Estrutura e Matriz Curricular do Curso, competéncias e habilidades a
serem desenvolvidas, Planos de ensino, Planos de aula, Infraestrutura
laboratorial, Relagdo de equipamentos existentes em cada campus;

d) portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crq3.org.br/sig/ > Assunto A.1.1 e efetuar o cadastro, se vocé
nao possui  nenhum tipo de cadastro no CRQ-lll, ou acesse
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A.1.1, se vocé j& possui algum tipo de cadastro no CRQ-III.

Prazo: até 30 dias para registro em instituicdes cadastradas e até 80 dias para
registro via analise curricular.

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de inscricao PF) + R$ 61,79
(taxa de expedicdo de carteira profissional)
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PROFISSIOMAIS m

A.1.2 - LICENCA PROVISORIA (LP)
A.1.2.1 - PRIMEIRA LICENGA PROVISORIA

Para quem: Profissional que ja tenha concluido curso de formacgéo

na drea da Quimica, mas que ainda néo tenha recebido o diploma (a LP
tem validade de 6 meses, podendo ser renovada pelo mesmo periodo,
dentro do prazo de 18 meses a partir da primeira licenca).

Documentagdo necessaria:

a) historico escolar do curso de formagdo na area da Quimica;

b) certificado de conclusdao do curso de formacdo na area da Quimica ou
documento equivalente (ex: declaracdo, atestado, certiddo etc), indicando que o
profissional aguarda a emissao do diploma;

C) documento de identificacdo emitido por oOrgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

d) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) comprovante ou declara¢do de tipo sanguineo;

f) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacao de Servicos etc);

g) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone - se o profissional ndo possuir comprovante no seu nome:
Declaracdo de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

h) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto A.1.2.1 e efetuar o cadastro, se vocé ndo
possui nenhum tipo de cadastro no CRQ-IIl, ou acesse
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A.1.2.1, se vocé ja possui algum tipo de cadastro no CRQ-II

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de inscricdo PF) + R$ 61,79
(taxa de expedicdo de carteira profissional)
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PROFISSIOMAIS m

A.1.2.2 - RENOVAGCAO DA LP
A.1.2.2.1 - RENOVACAO REGULAR DA LICENCA PROVISORIA

Para quem: Profissional ainda sem diploma apés o periodo de validade de 6
meses de sua licenca provisoria (a LP serd renovada por igual periodo de 6
meses)

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por orgao publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Requerimentos >  Criar
Requerimento > Assunto A.1.2.2.1

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de expedicdo de carteira
profissional)

A.1.2.2.2 - RENOVAGCAO EXTRAORDINARIA DA LICENCA PROVISORIA

Para quem: Profissional ainda sem diploma para o registro definitivo (caso ja
tenha renovado por uma vez sua licenga provisoria).

Documentacdo necessaria:

a) documento de identificacdao emitido por orgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacao de Servicos etc);

) documentacdo comprobatoria da necessidade de renovacao da licenca
provisoria, indicando o motivo pelo qual ainda aguarda a emissdo do diploma;

d) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Requerimentos > Criar
Requerimento > Assunto A.1.2.2.2

Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de expedicdo de carteira
profissional)
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A.1.3 - TRANSFERENCIA DO REGISTRO DEFINITIVO DE OUTRO REGIONAL
PARA O CRQ-III

Para quem: Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite
exercer a profissdo exclusivamente na jurisdicdo do CRQ-Ill, baixando seu
registro no CRQ de origem.

Documentagdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da
primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) comprovante de pagamento da Ultima anuidade ao CRQ de origem;

C) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacao de Servicos etc);

d) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone - se o profissional Ndo possuir comprovante NoO seu nome:
Declaracdo de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto A.1.3 e efetuar o cadastro, se vocé ndo
possui nenhum tipo de cadastro no CRQ-IIl, ou acesse https://sig.crg3.org.br/sig/
> Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.1.3, se vocé ja possui algum
tipo de cadastro no CRQ-III.

Prazo: até 30 dias (prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem).
Investimento no servico em 2025: sem custo, porém a partir do deferimento da
transferéncia, o profissional passa a recolher anuidade para o CRQ-II.
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PROFISSIOMAIS m

A.1.4 - AUTORIZACAO PARA EXERCICIO NA JURISDICAO DO CRQ-III
A.1.4.1 - AUTORIZACAO TEMPORARIA

Para quem: Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite
exercer a profissdo simultaneamente na jurisdicdo do CRQ-lll por um
periodo de até 90 dias (prorrogdvel por mais 90 dias no madximo),
mantendo seu registro ativo no CRQ de origem.

Documentagdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso
da primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) comprovante de pagamento da Ultima anuidade ao CRQ de origem;

¢) documento comprobatério da atividade profissional a ser executada na
jurisdicdo do CRQ-IIl, contendo o objeto e o prazo para cumprimento da
mesma (ex: contrato de prestacao de servicos, declaracao do empregador etc);
d) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de
agua, luz ou telefone - se o profissional ndo possuir comprovante no seu
nome: Declara¢ao de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto A.1.4.1 e efetuar cadastro, se vocé
nao possui  nenhum tipo de cadastro no CRQ-lll, ou acesse
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A.1.4.1, se vocé ja possui algum tipo de cadastro no CRQ-III.

Prazo: até 30 dias (prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de
origem)

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de ART de autdbnomo)
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A.1.4.2 - AUTORIZACAO SIMULTANEA

Para quem: Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite
exercer a profissdo simultaneamente na jurisdicdo do CRQ-Ill por tempo
indeterminado, mantendo seu registro ativo no CRQ de origem.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso
da primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) comprovante de pagamento da Ultima anuidade ao CRQ de origem;

C) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacdo de Servi¢os etc);

d) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de
agua, luz ou telefone - se o profissional ndo possuir comprovante no seu
nome: Declaracao de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto A.1.4.2 e efetuar o cadastro, se vocé
nao possui  nenhum tipo de cadastro no CRQ-lll, ou acesse
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A.1.4.2, se vocé ja possui algum tipo de cadastro no CRQ-III.

Prazo: até 30 dias (prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de
origem)

Investimento no servico em 2025: sem custo, porém a partir do deferimento da
autoriza¢do permanente, o profissional passa a recolher anuidade para o CRQ-
I, além de continuar recolhendo para o CRQ de origem.
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A.1.5 - BAIXA DE REGISTRO

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-lll, que nédo exerca
atividades da profisséo de quimico no estado do Rio de Janeiro.

Documentacdo necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por oOrgao publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone - se o profissional Nndo possuir comprovante NO seu nome:
Declaracao de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

) Carteira de Trabalho - pagina da foto até a primeira pagina do contrato de
trabalho em branco, incluindo esta, e paginas de anotacdes gerais até a primeira
pagina em branco, incluindo esta (item ndo obrigatério quando anexada
declaracdo de extravio ou de nunca ter solicitado a Carteira de Trabalho), caso o
profissional possua a carteira de trabalho digital, também deve anexar (Se o
profissional exercer atividade no Servico Publico, apresentacdao de documento
comprobatorio fornecido pela entidade correspondente);

d) no caso de profissional empregado: descritivo de atividades, ou documento
equivalente, assinado pelo atual empregador;

e) declaracdo feita pelo proprio profissional, devidamente datada e assinada,
informando que ndo exerce nenhuma das atividades da profissdao de quimico
descritas no Decreto n°® 85.877/81. Informando ainda que tem ciéncia que caso
volte a atuar na area da Quimica, é de sua responsabilidade requerer a
reativacao do seu registro, conforme estabelece 0 82° do Art. 3° da Resolucdo
Normativa n.° 178/2002. No caso de retomar suas atividades profissionais sem a
reativacdo do registro, o(a) profissional estara automaticamente sujeito(a) as
penalidades pecuniarias previstas na Resolu¢ao Normativa vigente, que dispde
sobre a fixacdo das anuidades e taxas, desde a data do cancelamento, conforme
0 83° do mesmo artigo;

f) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

g) em caso de profissional aposentado, anexar comprovante de aposentadoria.
h) No caso de profissional autbnomo, anexar cartao de CNPJ ou declaracao que
descreva as atividades que exerce como autébnomo;

i) Extrato do CNIS (Cadastro nacional de Informacdes Sociais).

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A15

Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.1.6 - REATIVACAO DE REGISTRO

Para quem: Profissional com registro baixado no CRQ-IIl had menos de 5 anos,
que retorne a exercer atividades da profissdo de quimico no estado do Rio de
Janeiro (caso o profissional esteja com registro baixado hda mais de 5 anos,
serd aberto um novo numero de processo para o profissional mantendo-se o
mesmo numero de registro).

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacdao emitido por o6rgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) comprovante de vinculo de trabalho, se houver (ex: Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestacdo de Servi¢os etc);

C) comprovante de residéncia, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone - se o profissional Ndao possuir comprovante no seu nNome;
Declaracdo de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

d) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A1.6

Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de reativagdo de registro
profissional)
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A.2 - IDENTIFICACAO
A.2.1 - SEGUNDA VIA DA CARTEIRA PROFISSIONAL

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-lll, cuja carteira profissional
tenha sido roubada, furtada, perdida, extraviada ou deteriorada.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por orgao publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH ou certiddo de casamento);

b) no caso da carteira profissional ter sido roubada ou furtada: Registro/Boletim de
Ocorréncia na Policia Civil;

¢) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.2.1

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de expedi¢do de 2% via de carteira
profissional)

A.2.2 - SUBSTITUICAO DA CARTEIRA PROFISSIONAL ANTIGA PELO MODELO
VIGENTE

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-Ill, cuja carteira profissional
tenha sido expedida antes de 2006 e que ainda ndo possua o modelo vigente,
instituido pela RN/CFQ n° 222/09.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) comprovante de tipo sanguineo;

c) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e- Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.2.2

Prazo: até 20 dias.

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de substituicdo de carteira profissional)
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A.2.3 - SUBSTITUICAO DA CARTEIRA PROFISSIONAL DEVIDO A
ALTERAGCAO DE NOME/SOBRENOME

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-IIl, que tenha alterado
nome e/ou sobrenome, posteriormente a emissdo de sua carteira
profissional.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc), com nome/sobrenome atual;

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento >
Assunto A.2.3

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 61,79 (taxa de substituicao de carteira
profissional)

A.3 - CERTIFICACAO
A.3.1 - CERTIDAO DE REGISTRO

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ- Ill, que necessite
comprovar que se encontra regularmente registrado no orgéo.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento >
Assunto A.3.1

Prazo: até 7 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certiddo)
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A.3.2 - CERTIDAO DE HABILITAGCAO LEGAL E ATRIBUICOES PROFISSIONAIS

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQIll, que necessite
comprovar sua habilitacéo legal para exercer a profissdo, no @Gmbito das
respectivas atribuicées profissionais que lhe foram conferidas.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso
da primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento >
Assunto A.3.2

Prazo: até 7 dias.

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certiddo)

CRGHII Carta de Sarvicos m


https://sig.crq3.org.br/sig/

PROFISSIOMALS m

A.3.3 - CERTIDAO DE ANOTACAO DE FUNCAO TECNICA (AFT)

Para quem: Profissional com registro ativo e em situagdo regular no CRQ-III,
que atue ou ndo como responsdvel técnico da empresa onde trabalha e
necessite comprovar sua habilitacéo para exercer uma fung¢éo ou executar
servigos especificos, tais como estudos, projetos, obras etc.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso
da primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) descricdo de cargo/funcdo do profissional, datada e assinada pelo
representante legal da empresa onde trabalha, ou declaracdo, datada e
assinada pelo representante legal da empresa onde trabalha, especificando os
servicos executados pelo profissional;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacao: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto
A3.3

Prazo: até 20 dias.

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de ART de autdbnomo)
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A.3.4 - CERTIDAO DE QUITACAO E REGULARIDADE

Para quem: Profissional com registro ativo junto ao CRQ-Ill, que necessite
comprovar registro e a auséncia de débitos em aberto no Orgéo.

Documentacdo necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por érgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento >
Assunto A.3.4

Prazo: até 7 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certiddo)

A.3.5 - CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

Para quem: Profissional com ou sem registro ativo e em situagdo regular no
CRQ-Ill, que necessite comprovar a auséncia de débitos em aberto junto ao
orgdo.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do
link: https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento >
Assunto A.3.5

Prazo: até 7 dias

Investimento no servico em 2025: Sem custo
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A.3.6 - CERTIDAO DE ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR SERVICO
ESPECIFICO

Para quem: Profissional com registro ativo e em situacgéo regular no CRQ- Ill, que tenha sido
contratado para prestar um servico especifico como auténomo e necessite comprovar a
anotacdo da sua responsabilidade técnica por este servico. (Caso o servigo ultrapassse o
periodo de um ano a certidéo deverd ser renovada anualmente).

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da primeira folha
(Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribuic8es profissionais em branco,
incluindo esta;

b) documentacdo comprobatéria da prestacdo do servico, objeto da anotacdo da
responsabilidade técnica no CRQ-IIl (ex: contrato de prestacdo de servico, declaracdo do
contratante etc);

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.3.6

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de ART de autdbnomo) por servico prestado

A.3.7 - RENOVAGCAO DE CERTIDAO DE ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR
SERVICO ESPECIFICO

Para quem: Profissional com registro ativo e em situacao regular no CRQ- Ill, que
necessite comprovar a manutencao de sua responsabilidade técnica por um servico
especifico prestado como autonomo, que tenha ultrapassado o periodo de 1 ano.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da primeira folha
(Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribuic8es profissionais em branco,
incluindo esta;

b) documentacao comprobatoéria da continuidade da prestacdao do servico, objeto da anotacdo
da responsabilidade técnica no CRQ-Ill, com especificacdo do periodo de execug¢ao do servico (ex:
aditivo ao contrato de prestacdo de servico, nova declaragdo do contratante etc);

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do Link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.3.7

Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de ART de autdbnomo) por servico prestado que
tenha ultrapassado o final do exercicio anterior
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A.3.8 - CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

Para quem: Profissional com registro ativo e em situag¢do regular no CRQ-IlI, que
necessite comprovar o conjunto de suas atividades técnicas, que se encontram
registradas em seu acervo técnico junto ao orgdo.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacao emitido por érgao publico (ex: carteira de

identidade, passaporte, CNH etc);

b) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma
e-Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.3.8

Prazo: até 10 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certiddo).

A.3.9 - CERTIDAO DE COMPROVAGCAO DE APTIDAO TECNICA (CCAT)

Para quem: Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ- Ill, que
tenha sido o responsdvel técnico de uma empresa, que esteja em situagdo regular,
por determinado servico prestado pela mesma e necessite comprovar sua
aptiddo/capacitacdo técnica, através do registro do atestado emitido pela
contratante do servico. (A CCAT averbarda somente os servicos realizados a partir da
data do registro da empresa e/ou aprovagdo do Responsdvel Técnico pelo CRQ-I1I).

Documentacao necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da primeira
folha (cédula de identidade profissional) até a primeira pagina das atribuic6es profissionais
em branco, incluindo esta;

b) atestado (ou declaracao) emitido pela contratante, datado e assinado,emitida em papel
timbrado, evidenciando o(s) servico(s) realizado(s), o periodo de execu¢do e o nome do
profissional da Quimica responsavel pelo(s) mesmo(s);

c) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) Copia do contrato de prestacao de servicos e aditamentos, caso o servico tenha sido
prestado sem a elaboracao de contrato, a empresa devera fazer sua comprovacao por
meio de copia do pedido de compra, nota fiscal ou declaragdo fornecida pela contratante,
em papel timbrado, assinada pelo representante legal.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.3.9

Prazo: até 10 dias.

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certidao) por atestado.
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A.4 - ATUALIZACAO CADASTRAL
A.4.1 - ATUALIZAGAO DE ENDEREGO E/OU CONTATOS

Para quem: Profissional com registro no CRQ-Ill, que tenha mudado de endereco residencial,
endereco de correspondéncia, e-mail e/ou numero de telefone.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificacao emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade, passaporte,
CNH eto);

b) no caso de mudanca de endereco residencial: comprovante de residéncia, preferencialmente
uma conta atualizada de agua, luz ou telefone - se o profissional ndo possuir comprovante no seu
nome: Declaracdo de Residéncia, devidamente datada e assinada, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-Protocolo ().

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.4.1

Prazo: até 10 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.4.2 - ANOTAGCAO DE CURSOS NA AREA DA QUIMICA

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-Ill, que tenha concluido
curso na drea da Quimica, com duragédo de 180 horas no minimo, e deseje que
0 mesmo seja anotado em sua carteira profissional.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da
primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) diploma ou certificado de conclusdo do curso objeto de anotag¢ao;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.4.2
Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo

A.4.3 - ANOTACAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-Ill, que tenha experiéncia
profissional na drea da Quimica e deseje que a mesma seja anotada em seus
assentamentos cadastrais.

Documentagdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da
primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribui¢cdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) documentacdo comprobatoéria da experiéncia profissional na area da Quimica
que se deseja anotar;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.4.3
Prazo: até 20 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.4.4 - AMPLIAGCAO DE ATRIBUICOES PROFISSIONAIS

Para quem: Profissional de nivel superior com registro ativo no CRQ-III, que
tenha concluido curso de complementacgdo curricular ou de pés-graduacgao.

Documentacdo necessaria:

a) livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da
primeira folha (Cédula de Identidade Profissional) até a primeira pagina das
atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

b) diploma ou certificado de conclusdo do curso de complementacao curricular
ou de p6s-graduacao;

C) histérico escolar do curso de complementacao curricular ou de pos-graduacao;
d) projeto pedagogico integral do curso, com os conteddos programaticos e
cargas horarias tedricas e praticas das disciplinas a serem oferecidas;

e) autorizacao do curso de complementacao curricular ou de pds-graduacao
junto ao MEG;

f) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.4.4
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CFQ)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.5 - CONCESSAO/SUSPENSAO DE BENEFICIO

A.5.1 - ISENCAO DE ANUIDADE
A.5.1.1 - ISENCAO DE ANUIDADE

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-Ill, que esteja desempregado
e sem qualquer fonte de renda, estagidrios e estudantes bolsistas de graduagdo
ou pés-graduacdo, inativos e aposentados, desde que ndo tenham outra fonte
de renda, pessoas fisicas portadoras de doencas graves, que as tornem
incapacitadas para o exercicio de atividades profissionais, previstas na Lei n.
7.713, de 22 de dezembro de 1988, com as alteragées previstas na Lei n. 11.052,
de 29 de dezembro de 2004. O profissional deve comprovar essa condi¢do até o
requerimento da isen¢do, que deverd ocorrer até a data de vencimento da
anuidade do exercicio vigente, sendo vedado o beneficio de isencdo de
anuidade de exercicios encerrados. Os requerentes que estejam solicitando
registro podem requerer a isen¢do de anuidade apés 30 de marco desde que o
facam no ato da inscricdo. Os que comprovarem doeca incapacitante podem
solicitar isengéo de anuidade em qualquer momento do exercicio.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por érgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) Termo de Responsabilidade para Isencdo de Anuidade, datado e assinado,
disponivel na plataforma e-Protocolo;

) Carteira de Trabalho - pagina da foto até a primeira pagina do contrato de
trabalho em branco, incluindo esta, e paginas de anotacGes gerais até a primeira
pagina em branco, incluindo esta (item ndo obrigatério quando anexada declaracdo
de extravio ou de nunca ter solicitado a Carteira de Trabalho), e caso o profissional
possua a carteira de trabalho digital, tambem deve anexar (No caso do profissional
exercer atividade no Servico Publico, apresentacdo de documento comprobatorio
fornecido pela entidade correspondente);

d) no caso de vinculos de trabalho em aberto na Carteira de Trabalho ou na Relag¢do
Anual de Informacdes Sociais (RAIS) do Ministério da Economia: documentagdo que
comprove o0 encerramento dos vinculos de trabalho em aberto.

e) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

fExtrato do CNIS (Cadastro nacional de Informagdes Sociais)

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.5.1.1
Prazo: até 40 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.5.1.2 - SUSPENSAO DA ISENCAO DE ANUIDADE

Para quem: Profissional com registro ativo no CRQ-Ill, que tenha sido
beneficiado pela isencdo de anuidade por estar desempregado e sem qualquer
fonte de renda, mas que posteriormente tenha retornado ao mercado de
trabalho.

Documentagdo necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) comprovante de vinculo de trabalho (ex: Carteira de Trabalho, Contrato de
Prestacdo de Servicos etc);

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacao: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.5.1.2
Prazo: até 15 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo

A.5.2 - REDUCAO DE ANUIDADE PARA PROFESSORES

Para quem: Profissional com registro ativo que comprovar exercer suas
atividades apenas no magistério.

Documentacdo necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) comprovante de vinculo de trabalho (ex: Carteira de Trabalho, Contrato de
Prestacdo de Servicos etc);

c) Declaracdo de Atividades no Magistério, datada e assinada, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

d) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do Link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.5.2
Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.6 - SERVICOS GERAIS
A.6.1 - CANCELAMENTO DA RESPONSABILIDADE TECNICA

Para quem: Profissional com registro no CRQ-IlI, que tenha saido da func¢éo de
responsdvel técnico de uma empresa.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) declara¢ao do profissional, devidamente datada e assinada, informando sua saida
da funcao de responsavel técnico - na declaracdo deve constar: identificacdo da
empresa (razdo social e CNPJ), identificacdo do profissional (nome completo e CPF),
data a partir da qual saiu da funcdo de responsavel técnico e se continua
trabalhando na empresa;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.1
Prazo: até 7 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo

A.6.2 - DEFESA EM PROCESSO DE INFRAGCAO
A.6.2.1 - INFRAGCAO A LEGISLACAO DOS PROFISSIONAIS DA QUIMICA

Para quem: Profissional com ou sem registro no CRQ-Ill, que deseje apresentar
defesa contra a irregularidade que lhe foi imputada, descrita no auto de
infragédo recebido.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por 6rgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) defesa, constando o n°® do processo de infracdo a que se refere, além das
respectivas alegacoes;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.2.1
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.6.2.2 - INFRACAO AO CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL

Para quem: Profissional com registro no CRQ-Ill, que deseje apresentar defesa
contra a falta ética que lhe foi imputada, descrita no oficio de notificagéo
recebido.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagdo emitido por érgdo publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) defesa, constando o n°® do processo de infracdo ética a que se refere, além das
respectivas alegacdes;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.2.2
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: sem custo

A.6.3 - RECURSO AO CFQ CONTRA DECISAO PLENARIA DO CRQ-lII

Para quem: Profissional com ou sem registro no CRQ-Ill, que deseje apresentar
recurso ao CFQ contra decisdo plendria do CRQ-Ill, descrita no acérddo
recebido.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificagao emitido por orgao publico (ex: carteira de identidade,
passaporte, CNH etc);

b) recurso ao CFQ, constando o n° do processo a que se refere, além das
respectivas alegacoes;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.3
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisao plenaria do CFQ)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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A.6.4 - VISTA AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Para quem: Profissional com ou sem registro no CRQ-Ill, que seja parte
interessada em processo administrativo de registro ou de infra¢éo e deseje
tomar conhecimento de seu conteudo.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por oOrgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH etc);

b) pedido de vista, constando o n° do processo a que se refere, além da finalidade
do referido pedido;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.4
Prazo: até 15 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo

A.6.5 - CONTESTACAO DE DEBITO

Para quem: Profissional com ou sem registro no CRQ-Ill, que deseje contestar
débito ndo quitado junto ao érgdo.

Documentacao necessaria:

a) documento de identificacdo emitido por orgdo publico (ex: carteira de
identidade, passaporte, CNH eto);

b) contestacdo, constando o débito a que se refere, além das respectivas
alegacBes;

) formulario de requerimento PF, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do Link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto A.6.5
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois pode depender de decisao plenaria do
CRQ-I1I).

Investimento no servico em 2025: sem custo
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EMPRESAS/INSTITUWICOES DE PRODUCAD OU PRESTACAO
DE SERVICOS NA AREA DA QUIMICA

B.1 - INSCRICAO
B.1.1 - REGISTRO/CADASTRAMENTO COM INDICACZ\O DE RESPONSAVEL TECNICO

Para quem: Empresa que desenvolva atividade da drea da Quimica no estado do Rio
de Janeiro. O profissional indicado como Responsdvel Técnico deve estar em situagdo
regular junto ao CRQ3

Documentacao necessaria:

a) documento de constituicdo da empresa e sua Ultima alteracdo, se houver (ex: contrato
social e Ultima alteracdo contratual, estatuto social e ata da Ultima assembleia dos sécios
eto);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa;

C) comprovante do vinculo do profissional indicado com a empresa (contrato de prestacdo
de servicos, contrato de trabalho regido pela CLT, ato de nomeac¢do em cargo publico ou
declaracdo, quando o profissional indicado for proprietario da empresa);

d) Termo de Responsabilidade Técnica, datado e assinado digitalmente, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) organograma da empresa identificando o departamento/setor onde o profissional
indicado atua, assinado pelo representante legal ou pelo indicado a Responsavel técnico;
f) declaracao do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional
no Conselho Regional de Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no
ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) declaracdo de vinculos e cargas horarias, disponivel na plataforma e-Protocolo, assinado
digitalmente;

h) declaragcdo de numero de funcionarios da empresa;

i) declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro
profissional no Conselho Regional de Engenharia Agronomia e Arquitetura ou Conselho
Regional de Quimica. (Caso a empresa funcione apenas em ambientes administrativos de
pequeno porte, enviar declaracao assinada digitalmente de tal situacdo);

j) formulario de requerimento PJ, datado e assinado digitalmente, disponivel na plataforma
e-Protocolo;

k) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa:
procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa
junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do Link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto B.1.1 e efetuar o cadastro, se a empresa nao possui
nenhum tipo de cadastro no CRQ-Ill, ou acesse https:/sig.crg3.org.br/sig/ >
Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.1.1, se a empresa ja possui algum tipo
de cadastro no CRQ-II

Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: R$ 289,17 (taxa de inscricdo PJ) + R$ 269,35 (taxa de
ART de empresa) para cada indicacdo de profissional.
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EMPRESAS/INSTITUWICOES DE PRODUCAD OU PRESTACAO
DE SERVICOS NA AREA DA QUIMICA

B.1.2 - AUTORIZACAO COM INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO
B.1.2.1 - AUTORIZACAO TEMPORARIA

Para quem: Empresa com inscri¢do ativa em outro CRQ, que ndo tenha sede no estado
do Rio de Janeiro e necessite exercer atividades da drea da Quimica na jurisdicéo do
CRQ-Ill por um periodo de 90 dias (prorrogdvel por mais 90 dias no maximo), mantendo
seu registro ativo no CRQ de origem. Solicitar com antecedéncia de pelo menos 40 dias
antes da prestacgdo do servico.

Documentacdo necessaria:

a) documento de constituicdo da empresa e sua Ultima alteracdo, se houver (ex: contrato
social e Ultima alteracao contratual, estatuto social e ata da Ultima assembleia dos sdcios
eto);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa;

€) comprovante do vinculo do profissional indicado com a empresa (contrato de prestacdo
de servi¢os, contrato de trabalho regido pela CLT, ato de nomeac¢do em cargo publico ou
declara¢do, quando o profissional indicado for proprietario da empresa);

d) Termo de Responsabilidade Técnica, datado e assinado digitalmente, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) declaracdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional
no Conselho Regional de Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano
anterior (de janeiro a dezembro);

f) declaragdo de vinculos e cargas horarias, disponivel na plataforma e-Protocolo assinado
digitalmente;

g) declaracdo de numero de funcionarios da empresa;

h) declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro
profissional no Conselho Regional de Engenharia Agronomia e Arquitetura ou Conselho
Regional de Quimica Quimica (Caso a empresa funcione apenas em ambientes
administrativos de pequeno porte, enviar declaracdo assinada digitalmente de tal situagao);
i) formulario de requerimento PJ, datado e assinado digitalmente, disponivel na plataforma
e-Protocolo;

j) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa:
procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto
ao CRQ-III.

k) documentacdao comprobatoria da prestacao do servico na jurisdicdo do CRQ-Ill, com
especificacdo do periodo de execuc¢do do servico (ex: contrato de prestacdo de servico, nova
declaracdo do contratante etc), informando de forma inequivoca o local da prestacdo dos
servicos - Endereco(s) para cadastro;

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto B.1.2.1, se a empresa ndo possui nenhum tipo de
cadastro no CRQ-Ill, ou acesse https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar
Requerimento > Assunto B.1.2.1, se a empresa ja possui algum tipo de cadastro no CRQ-II
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisao plenaria do CRQ-II).
Investimento no servico em 2025: R$ 269,35 (taxa de ART de empresa) para cada indicagao
de profissional
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EMPRESAS/INSTITUWICOES DE PRODUCAD OU PRESTACAO
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B.1.2.2 - AUTORIZACAO SIMULTANEA

Para quem: Empresa com inscri¢cdo ativa em outro CRQ, que ndo tenha sede no estado do
Rio de Janeiro e necessite exercer atividades da drea da Quimica na jurisdigdo do CRQ-III 111
por periodos superiores a 180 dias ou por tempo indeterminado, mantendo seu registro
ativo no CRQ de origem.

Documentagdo necessaria:

a) documento de constituicdo da empresa e sua Ultima alteracao, se houver (ex: contrato social
e Ultima alteracdo contratual, estatuto social e ata da Ultima assembleia dos socios eto);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa;

C) comprovante do vinculo do profissional indicado com a empresa (contrato de prestacdo de
servicos, contrato de trabalho regido pela CLT, ato de nomeacdo em cargo publico ou
declaracdo, quando o profissional indicado for proprietario da empresa);

d) Termo de Responsabilidade Técnica, datado e assinado digitalmente, disponivel na plataforma
e-Protocolo;

e) declaracao do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional no
Conselho Regional de Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano
anterior (de janeiro a dezembro);

f) declaracdo de vinculos e cargas horarias, disponivel na plataforma e-Protocolo assinado
digitalmente;

g) declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro profissional no
Conselho Regional de Engenharia Agronomia e Arquitetura ou Conselho Regional de Quimica
(Caso a empresa funcione apenas em ambientes administrativos de pequeno porte, enviar
declara¢do assinada digitalmente de tal situac¢ao);

h) declaragdo de numero de funcionarios da empresa;

i) formulario de requerimento PJ, datado e assinado digitalmente, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

j) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa:
procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao
CRQ-III.

k) documentacdo comprobatéria da prestacao do servico na jurisdicdo do CRQ-Ill, com
especificacdo do periodo de execuc¢ao do servico (ex: contrato de prestacdo de servico, nova
declaracdo do contratante etc), informando de forma inequivoca o local da prestacao dos
servicos - Endereco(s) para cadastro

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Assunto B.1.2.2 e efetuar o cadastro, se a empresa Nndo possui
nenhum tipo de cadastro no CRQ-IlI, ou acesse https://sig.crg3.org.br/sig/ Requerimentos > Criar
Requerimento > Assunto B.1.2.2, se a empresa ja possui algum tipo de cadastro no CRQ-III.
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisao plenaria do CRQ-III).

Investimento no servico em 2025: R$ 269,35 (taxa de ART de empresa) para cada indicacdo de
profissional, sendo que, a partir do deferimento da autorizagdo permanente, a empresa passa a
recolher anuidade para o CRQ-Ill, além de continuar recolhendo para o CRQ de origem.



EMPRESAS/INSTITUWICOES DE PRODUCAD OU PRESTACAO
DE SERVICOS NA AREA DA QUIMICA

B.1.3 - BAIXA DE INSCRICAO

Para quem: Empresa com inscri¢do ativa no CRQ-Ill, que tenha encerrado
suas atividades objeto da inscri¢do, no caso das atividades serem privativas
do profissional da Quimica, ou que tenha realizado inscricéo e anotagdo de
responsabilidade técnica em conselho de fiscalizagéo de outra profissdo, no
caso das atividades ndo serem privativas do profissional da Quimica
(processo sujeito a vistoria na empresa).

Documentacao necessaria:

a) ultima alteracdao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) declaracdo do representante legal da empresa, devidamente datada e
assinada, informando o motivo do pedido de baixa;

¢) documentagdo comprobatoria do motivo informado na letra b (ex: alteragdo
contratual, caso a empresa tenha mudado de atividade; distrato social, caso a
empresa tenha encerrado todas suas atividades; Certiddo de ART, caso a
empresa tenha se inscrito em conselho de fiscalizacdo de outra profissao etc);

d) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

e) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.1.3
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisao plenaria do CRQ-II)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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EMPRESAS/INSTITUWICOES DE PRODUCAD OU PRESTACAO
DE SERVICOS NA AREA DA QUIMICA
B.1.4 - REATIVACAO DE INSCRICAO

Para quem: Empresa com inscri¢do baixada no CRQ-1ll ha menos de 5 anos,
que retorne a desenvolver atividades da drea da Quimica no estado do Rio de
Janeiro (caso a empresa esteja com registro baixado ha mais de 5 anos, serd
aberto um novo numero de processo para a empresa mantendo-se o mesmo
numero de registro).

Documentacao necessaria:

a) ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa;

c) comprovante do vinculo do profissional indicado com a empresa (contrato de
prestacdo de servicos, contrato de trabalho regido pela CLT, ato de nomeagdo em
cargo publico ou declaragdo, quando o profissional indicado for proprietario da
empresa);

d) Termo de Responsabilidade Técnica, datado e assinado digitalmente,
disponivel na plataforma e-Protocolo;

e) organograma da empresa identificando o departamento/setor onde o
profissional indicado atua, assinado pelo representante legal ou pelo indicado a
Responsavel técnico;

f) declaracdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro
profissional no Conselho Regional de Contabilidade, informando o faturamento
bruto da mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) declaracdo de vinculos e cargas horarias, disponivel na plataforma e-Protocolo
assinado digitalmente;

h) declara¢do de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro
profissional no Conselho Regional de Engenharia Agronomia e Arquitetura ou
Conselho Regional de Quimica (Caso a empresa funcione apenas em ambientes
administrativos de pequeno porte, enviar declara¢do assinada digitalmente de tal
situagao);

i declara¢do de numero de funcionarios da empresa;

j) formulario de requerimento PJ, datado e assinado digitalmente, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

k) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.1.4
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisao plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: R$ 289,17 (taxa de inscri¢do PJ) +

R$ 269,35 (taxa de ART de empresa para cada indicagdo de profissional).
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B.2 - INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO

B.2.1 - INDICACAO DE PROFISSIONAL PARA SUBSTITUICAO OU INCLUSAO DE
RESPONSAVEL TECNICO

Para quem: Empresa com inscri¢céo ativa no CRQ-IlI, que deseje indicar profissional
da Quimica para substituir ou incluir responsdvel técnico. A empresa e o
profissional indicado como Responsdvel Técnico devem estar em situagdo regular
junto ao CRQ - 111

Documentacao necessaria:

a) ultima alteracdo do documento de constituicao da empresa, que contenha os dados
de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da Ultima
assembleia dos sdcios etc);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa;

C) comprovante do vinculo do profissional indicado com a empresa (contrato de
prestacao de servicos, contrato de trabalho regido pela CLT, ato de nomeagdo em cargo
publico ou declaragdo, quando o profissional indicado for proprietario da empresa);

d) Termo de Responsabilidade Técnica, datado e assinado digitalmente, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

e) organograma da empresa identificando o departamento/setor onde o profissional
indicado atua; assinado pelo representante legal ou pelo indicado a Responsavel
técnico.

f) declaracdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro
profissional no Conselho Regional de Contabilidade, informando o faturamento bruto da
mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) declaracdo de vinculos e cargas horarias, disponivel na plataforma e-Protocolo
assinado digitalmente;

h) declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro
profissional no Conselho Regional de Engenharia Agronomia e Arquitetura ou Conselho
Regional de Quimica (Caso a empresa funcione apenas em ambientes administrativos de
pequeno porte, enviar declaracao assinada digitalmente de tal situacdo);

i) declaracao de numero de funcionarios da empresa;

j) formulario de requerimento PJ, datado e assinado digitalmente, disponivel na
plataforma e-Protocolo;

k) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa:
procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa
junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do Link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.2.1

Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: R$ 269,35 (taxa de ART de empresa) para cada
indicacdo de profissional
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B.3 - CERTIFICACAO
B.3.1 - CERTIDAO DE REGISTRO

Para quem: Empresa com inscri¢cdo ativa no CRQ-Ill, que necessite comprovar que
se encontra inscrita no érgéo.

Documentagdo necessaria:

a) Ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

C) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procura¢do dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a
empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.1
Prazo: até 10 dias. Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certidao)

B.3.2 - RENOVAGCAO ANUAL DA CERTIDAO DE ANOTACAO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA (ART-P))

Para quem: Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-Ill, que
necessite comprovar sua situagdo regular, bem como de seu responsdvel técnico,
junto ao orgdo, no respectivo exercicio.

Documentacdo necessaria:

a)requerimento em papel timbrado da empresa datado e assinado pelo representante
legal e pelo Responsavel Técnico solicitando a renovagao anual da Certiddo de ART
b)requerimento PJ, datado e assinado pelo representante legal, todos devidamente
qualificados (razao social, CNPJ, nome completo da empresa);

C) no caso de empresa com outros profissionais da Quimica, além do responsavel
técnico: relagdo atualizada dos profissionais da Quimica, com n® do CPF, cargo/funcao
e endereco completo de cada um.

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procura¢do dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar a
empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.2
Prazo: até 30 dias.

Investimento no servico em 2025: anuidade e taxa de ART anual em dia
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B.3.3 - CERTIDAO DE ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR
SERVICO ESPECIFICO

Para quem: Empresa com inscri¢do ativa e em situacdo regular no CRQ-III,
que tenha sido contratada para prestar um servico especifico, sob a
supervisdo de seu responsdvel técnico, e necessite comprovar a anotacdo da
responsabilidade técnica por este servigco. Caso o servico ultrapasse o periodo
de 1 ano, a empresa terd que renovar a certidéo no ano seguinte.

Documentagdo necessaria:

a) Ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima altera¢do do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios eto);

b) documentacao comprobatdria da prestacdo do servico, objeto da anotacao da
responsabilidade técnica no CRQ-llI (ex: contrato de prestacdo de servico,
declaragdo do contratante etc) com especificacdo do periodo de execug¢ao do
Servico;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.3
Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 269,35 (taxa de ART de empresa) por servico
prestado
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B.3.4 - RENOVACAO DE CERTIDAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA
POR SERVICO ESPECIFICO

Para quem: Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-III,
que necessite comprovar a manutencgéo da responsabilidade técnica por um
servico especifico prestado sob a supervisdo de seu responsdvel técnico, que
tenha ultrapassado o periodo de 1 ano.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) documenta¢do comprobatoria da continuidade da prestacao do servico, objeto
da anotacdo da responsabilidade técnica no CRQ-III (ex: aditivo ao contrato de
prestacdo de servico, nova declaracao do contratante etc) com especificacao do
periodo de execucdo do servico;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.4
Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 269,35 (taxa de ART de empresa) por
servico prestado que tenha ultrapassado o final do exercicio anterior
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B.3.5 - CERTIDAO DE COMPROVACAO DE APTIDAO TECNICA (CCAT)

Para quem: Empresa com inscri¢cdo ativa e em situag¢do regular no CRQ-III,
que tenha prestado determinado servico, sob a supervisdo de seu
responsdvel técnico, e necessite comprovar sua aptidéo/capacitagéo técnica,
através do registro do atestado emitido pela contratante do servico.

Documentacdo necessaria:

a) ultima alteracdao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos soécios etc);

b) atestado (ou declara¢do) emitido pela contratante, datado e assinado,
evidenciando o(s) servico(s) realizado(s), o periodo de execu¢do e o nome do
profissional da Quimica responsavel pelo(s) mesmo(s);

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

e) Copia do contrato de prestacdao de servicos e aditamentos, caso 0O servico
tenha sido prestado sem a elabora¢do de contrato, a empresa devera fazer sua
comprovagao por meio de copia do Pedido de Compra, Nota Fiscal ou declaragao
fornecida pela contratante, em papel timbrado, assinada pelo representante
legal.

Para envio da documentacgdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do Link
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.5
Prazo: até 10 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,67 (taxa de certiddo) por atestado
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B.3.6 - CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

Para quem: Empresa com ou sem inscri¢éo ativa e em situacdo regular no
CRQ-Ill, que necessite comprovar a auséncia de débitos em aberto junto ao
orgdo.

Documentacao necessaria:

a) ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

C) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacgdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.6
Prazo: até 10 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo

B.3.7 - CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

Para quem: Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-III,
que necessite comprovar o conjunto de suas atividades técnicas, as quais se
encontram registradas em seu acervo técnico junto ao orgdo.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

C) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacao: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.7
Prazo: até 10 dias

Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certidao)
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B.3.8 - CERTIDAO DE QUITACAO E REGULARIDADE

Para quem: Empresa com inscri¢cdo ativa e em situag¢do regular no CRQ-III,
que necessite comprovar a quitacdo de suas obrigacdes financeiras e a
regularidade de seu registro no érgao.

Documentacao necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

C) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.3.8
Prazo: até 10 dias. Investimento no servico em 2025: R$ 88,61 (taxa de certidao).

B.4 - ATUALIZACAO CADASTRAL
B.4.1 - ATUALIZACAO DE RAZAO SOCIAL

Para quem: Empresa com inscri¢cdo no CRQ-Ill, que tenha mudado sua razédo
social.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e alteracdo do documento de
constituicao da empresa, onde conste a mudan¢a de sua razao social (este
documento so é necessario se for diferente daquele descrito na letra a);

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.4.1
Prazo: até 10 dias.
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B.4.2 - ATUALIZACAO DE ENDERECO DE FUNCIONAMENTO

Para quem: Empresa com inscri¢do no CRQ-Ill, que tenha mudado de endere¢o
de funcionamento.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicao da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e alteracdo do documento de
constituicao da empresa, onde conste a mudanc¢a do endereco de funcionamento
(este documento so é necessario se for diferente daquele descrito na letra a);

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacgdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.4.2
Prazo: até 10 dias. Investimento no servico em 2025: sem custo.

B.4.3 - ATUALIZACAO DE ENDERECO DE CORRESPONDENCIA E/OU
CONTATOS

Para quem: Empresa com inscri¢do no CRQ-Ill, que tenha mudado de endere¢o
de correspondéncia, e-mail e/ou nimero de telefone.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicao da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

C) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.4.3
Prazo: até 10 dias. Investimento no servico em 2025: sem custo.
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B.4.4 - ATUALIZACAO DE CAPITAL SOCIAL

Para quem: Empresa com inscri¢éo ativa no CRQ-IIl, que tenha mudado seu
capital social.

Documentacdao necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicao da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanca
de seu capital social (este documento sO é necessario se for diferente daquele
descrito na letra a);

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacgdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Criar Requerimento > Assunto B.4.4
Prazo: até 10 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo

B.4.5 - ATUALIZACAO DE QUADRO SOCIETARIO E PROCURADORES

Para quem: Para empresas/instituicdées com inscri¢do no CRQ-IlI atualizarem o
quadro societdrio ou procuradores.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracao do documento de constituicao da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracao do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanca
de seu quadro societario (este documento s6 é necessario se for diferente
daquele descrito na letra a);

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Novo Requerimento > Assunto B.4.5
Prazo: até 10 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo
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B.5 - CONCESSAO DE BENEFICIO

B.5.1 - ANUIDADE DIFERENCIADA PARA MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE (EPP)

Para quem: Empresa com inscricdo ativa no CRQ-lll, que comprove sua
condicdo de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), com base
na receita bruta do exercicio anterior.

Documentacdo necessaria:

a) Ultima alteracdo do contrato social da empresa, que contenha os dados de seu
representante legal;

b) documento comprobatorio da condicdo de microempresa ou empresa de
peqgueno porte: Declaracdo Anual de Faturamento, junto a Secretaria da Receita
Federal, ou Certiddo Simplificada atualizada, emitida pela Junta Comercial,
indicando a receita bruta do exercicio anterior;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.5.1
Prazo: até 30 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo
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B.6 - SERVICOS GERAIS
B.6.1 - CANCELAMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Para quem: Empresa com inscricdo no CRQ-Ill, cujo profissional da Quimica
tenha saido da fungdo de responsdvel técnico.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracdao do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdao do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) declara¢do do representante legal da empresa, devidamente datada e assinada,
informando a saida do profissional da Quimica da fun¢do de responsavel técnico -
na declaracdo deve constar: identificacdo da empresa (razdo social e CNPJ),
identificacao do representante legal (nome completo e CPF), identificacdo do
profissional (nome completo e CPF), data a partir da qual ele saiu da fun¢do de
responsavel técnico e se 0 mesmo continua trabalhando na empresg;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdao dentro da validade, outorgando-lhe poderes para representar
a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentac¢do: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.6.1
Prazo: até 10 dias

Investimento no servico em 2025: sem custo
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B.6.2 - DEFESA EM PROCESSO DE INFRAGCAO

Para quem: Empresa com ou sem inscricdo no CRQ-Ill, que deseje apresentar
defesa contra a irregularidade que lhe foi imputada, descrita no auto de
infracdo recebido.

Documentagdo necessaria:

a) Ultima alteragdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracao do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) defesa, constando o n°® do processo de infracdo a que se refere, além das
respectivas alegacoes;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procura¢gdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.6.2
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-III).
Investimento no servico em 2025: sem custo
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B.6.3 - RECURSO AO CFQ CONTRA DECISAO PLENARIA DO CRQ-III

Para quem: Empresa com ou sem inscricdo no CRQ-IIl, que deseje apresentar
recurso ao CFQ contra decisdo plendria do CRQ-Ill, descrita no acérddo
recebido.

Documentagdo necessaria:

a) ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) recurso ao CFQ, constando o n° do processo a que se refere, além das
respectivas alegacoes;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo através do link:
https://sig.crq3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.6.3
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisdao plenaria do CFQ)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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B.6.4 - VISTA AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Para quem: Empresa com ou sem inscricdo no CRQ-lll, que seja parte
interessada em processo administrativo de inscri¢éo ou de infracéo e deseje
tomar conhecimento de seu conteudo.

Documentagdo necessaria:

a) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha 0s
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracao do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) pedido de vista, constando o n° do processo a que se refere, além da finalidade
do referido pedido;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentacdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.6.4
Prazo: até 20 dias.

Investimento no servico em 2025: sem custo.
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B.6.5 - CONTESTACAO DE DEBITO

Para quem: Empresa com ou sem inscricdo no CRQ-Ill, que deseje contestar
débito ndo quitado junto ao érgéo.

Documentagdo necessaria:

a) Ultima alteracao do documento de constituicdo da empresa, que contenha os
dados de seu representante legal (ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da
Ultima assembleia dos sécios etc);

b) contestacdo, constando o débito a que se refere, além das respectivas
alegacdes;

) formulario de requerimento PJ, datado e assinado, disponivel na plataforma e-
Protocolo;

d) no caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da
empresa: procuracdo dentro da validade, outorgando-lhe poderes para
representar a empresa junto ao CRQ-III.

Para envio da documentagdo: acesse a plataforma e-Protocolo por meio do link:
https://sig.crg3.org.br/sig/ > Requerimentos > Abrir Requerimento > Assunto B.6.5
Prazo: até 40 dias (prazo estimado, pois pode depender de decisdo plenaria do
CRQ-I).

Investimento no servico em 2025: sem custo
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C.1 - Servicos de cadastramento de curso - Documentacao
igual ao exame curricular

1.1 Cadastramento

Para quem: Para instituicoes de ensino que desejem que os egressos de seus cursos
possam exercer atribuicoes da profissdo de Quimico, mediante ao registro de seus
diplomas no CRQ.

Documentagdo necessaria:

a) oficio enderecado ao CRQ-III solicitando cadastramento do curso assinado pelo
dirigente da IE e/ou coordenador do curso;

b) programa de disciplinas do curso objeto de cadastramento;

C) projeto pedagogico integral do curso contendo: Objetivo do Curso, Perfil do Egresso,
Estrutura e Matriz Curricular do Curso,competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas, Planos de ensino, Planos de aula, Infraestrutura laboratorial, Rela¢do de
equipamentos existentes em cada campus;

d) portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Envie sua solicitacao e documentos online para o e-mail analistal@crg3.org.br.
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo junto ao CFQ)
Investimento no servico em 2025: sem custo

1.2 Recadastramento

Para quem: Para atualizacdo de nome e/ou matriz curricular de cursos ja
cadastrados no CRQ.

Documentagdo necessaria:

a) oficio enderecado ao CRQ-IIl solicitando recadastramento do curso, mencionando a
motivac¢do, assinado pelo dirigente da IE e/ou coordenador do curso;

b) programa de disciplinas do curso objeto de cadastramento;

C) projeto pedagogico integral do curso contendo: Objetivo do Curso, Perfil do Egresso,
Estrutura e Matriz Curricular do Curso, competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas, Planos de ensino, Planos de aula, Infraestrutura laboratorial, Rela¢do de
equipamentos existentes em cada campus;

d) portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Envie sua solicitacao e documentos online para o e-mail analistal@crg3.org.br
Prazo: até 80 dias (prazo estimado, pois depende de decisdo junto ao CFQ)
Investimento no servico em 2025: sem custo
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2. Atualizacao de dados cadastrais

Para quem: Para Instituicdo de Ensino com curso cadastrado que deseje
alterar o local de sua sede nome do representante e/ou canais para
contato, ao longo do tempo.

Documentacdo necessaria:

a) Oficio enderecado ao CRQ-lIl especificando a solicitacdo da atualizacao
cadastral;

b) documentacdo comprobatdria do novo endereco a ser atualizado (em caso
de alteracdo de endereco);

¢) documento comprobatério da investidura no cargo de reitor (em de caso
mudanca de representante da IE).

Envie sua solicitacao e documentos online para o e-mail analistal@crg3.org.br
Prazo: até 05 dias
Investimento no servico em 2025: sem custo
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D.1.1 Consulta profissional inscrito

Para quem: Para qualquer cidaddo verificar a situagdo da inscricdo de um profissional na
jurisdigcdo do CRQ-III

Documentagao necessaria: ndo se aplica
Acesse: https://crg3.org.br e selecione o icone “Consulta de registros”, vide abaixo a imagem
do icone para facilitar a localiza¢do no site:

[

£

COMSULTA DE REGISTROS

Prazo: Consulta imediata.
Investimento no servico em 2025: sem custo

D.1.2 Consulta empresa/instituicao inscrita

Para quem: Para qualquer cidaddo verificar a situa¢do da inscricdo de uma
Empresa/Instituicdo na jurisdigido do CRQ-111

Documentagdo necessaria: ndo se aplica.
Acesse: https://crg3.org.br e selecione o icone “Consulta de registros”, vide abaixo a imagem
do icone para facilitar a localiza¢do no site:

CONSULTA DE REGISTROS

Prazo: Consulta imediata.
Investimento no servico em 2025: sem custo

D.2 Denuncia

Para quem: Para qualquer cidaddo apresentar queixa contra o exercicio ilegal da
profissdo de Quimico ou a exploracgéo de atividade da Quimica por empresa sem RT, na
jurisdi¢éo do CRQ-11I

Documentacdo necessaria: Denuncia informando minimamente o que esta sendo denunciado
e onde estaria ocorrendo o fato. Envie sua solicitagdo online e documentos para nossa
Ouvidoria

https://falabr.cgu.gov.br/web/nome

E-mail: ouvidoria@crg3.org.br

WhatsApp: (21) 96525-0096

Prazo: até 40 dias.
Investimento no servico em 2025: sem custo
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Aline Santos Mesquita
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Titulares
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Daniel Pomeroy
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Delegados

Luiz Carlos da Silva - Volta Redonda
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Expediente

Superintendente de Processos Finalisticos e

Melhoria
Camila Coutinho Saldanha de Carvalho

Superintendente Institucional e Operacao de

Suporte
Nata Rodrigues da Silva

Assessora de Licita¢des e Contratos
Waleska Regina Lima Lopes

Assessora Juridica
Alice Ramos

Gerente Administrativo e Institucional
Sony David Mendonca

Assessor de Comunicagao
Floriano Rodrigues

Assessor de Contabilidade e Financas
Marcio de Oliveira Fiorani

Gerente de Processos Finalisticos
Flavia de Souza Assed

Assessor de Fiscalizacao
Alessandra Espirito Santo da Silva

Assessor de Tecnologia da Informacao e
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Gustavo Esperanca

Planejamento e Edicao

Floriano Rodrigues

Raphael Castanho

Flavia de Souza Assed

Flavio dos Santos Girardi
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Planejamento Grafico e Diagramacao
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Ricardo Oliveira da Cunha Masala
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